
ZARZJ\DZENIE Nr6645 NII/17 
PREZVDENT A MIAST A l,ODZI 

z dnia 1 If)i<Wph\Q. 2017 r. 

w sprawic wprowadzcnia "Proccdury planowania, kontroli i sprawozdawczosci 
z rcalizacji zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osicdli". 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (Oz. U. z 2016 r. poz. 446,1579 i 1948 oraz z 2017 r. 

poz. 730 i 935) oraz § 9 pkt 1 uchwaly Nr LXIII1319113 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
16 maja 2013 r. w sprawie zasad przyznawania srodk6w finansowych przeznaczonych na 
realizacjy zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, zmienionej uchwalami Rady 
Miejskiej w Lodzi Nr LXXIX/1642114 z dnia 15 stycznia 2014 r. i Nr XCI1886114 z dnia 
3 lipca 2014 r. 

zarz~dzam, co nastcrpuje: 

§ 1. Wprowadzam "Procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji 
zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli", stanowiqcq zalqcznik do zarzqdzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Oyrektorowi Biura ds. Partycypacji Spolecznej 

w Oepartamencie Partycypacji Spolecznej i Kultury Urzydu Miasta Lodzi oraz kierownikom 

wlasciwych kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi i miejskich jednostek 

organizacyjnych. 

§ 3. Traci moc zarzqdzenie Nr 2650/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia "Procedury planowania, kontrol i 
i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli". 

§ 4. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr664S IV TIl 1 7 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia tf $ ~O'Ypnf<9- 2017 L 

Proccdura planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizac.ii zadan .iednostek 
pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli. 

Rozdziall 
Postanowienia ogolne 

§ I. I1ekroc w Procedurze planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji zadan 
jednostck pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, zwanej dalej Procedurqjest mowa 0: 

1) Biurze - nalezy przez to rozumiec Biuro ds. Partycypacji Spolecznej w Departamencie 
Partycypacji Spolecznej i Kultury Urzydu Miasta Lodzi; 

2) Realizatorze - nalezy przez to rozumiec kom6rki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi albo 
miejskie jednostki organizacyjne, realizujC}ce zadania przekazane przez jednostki 
pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla; 

3) Wydziale Budzetu - nalezy przez to rozumiec Wydzial Budzetu w Departamencie 
Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi; 

4) jednostce pomocniczej lub osiedlu - nalezy przez to rozumiec jednostki pomocnicze 
Miasta Lodzi - osiedla; 

5) organach jednostki pomocniczej - nalezy przez to rozumiec rady lub zarzqd osiedla; 
6) planie finansowym - nalezy przez to rozumiec plan finansowy osiedla; 
7) Skarbniku - nalezy przez to rozumiec Skarbnika Miasta Lodzi; 
8) roku planowania - nalezy przez to rozumiec rok poprzedzajqcy rok planowanego budzetu 

Miasta Lodzi; 
9) roku realizacji zadania - nalezy przez to rozumiec rok realizacji zadania w ramach 

uchwalonego budzetu Miasta Lodzi. 

§ 2. lednostki pomocnicze planujq zadania biezqce, inwestycyjne lub remontowe, 

o kt6rych mowa, odpowiednio, w § 2 i w § 3 uchwaly Nr LXIII1319113 Rady Miejskiej 

w Lodzi z dnia 16 maja 2013 L W sprawie zasad przyznawania srodk6w finansowych 

przeznaczonych na realizacjy zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, 

zmienionej uchwalami Rady Miejskiej w Lodzi Nr LXXIXIl 64211 4 z dnia 15 stycznia 2014 L 

i Nr XC/1886/14 z dnia 3 lipca 2014 L, W roku poprzedzajC}cym rok ich realizacji w ramach 

og61nych kwot srodk6w przeznaczonych na realizacjy tych zadan, przy zastosowaniu 

przepis6w uchwaly Nr XCIII 60811 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7lipca 2010 L W sprawie 

trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zmienionq uchwalq Nr XXXIII852116 Rady 

Miejskiej w Lodzi z dnia 6 lipca 2016 L, uchwaly Nr LIIIl155/01 Rady Miejskiej w Lodzi 

z dnia 10 stycznia 2001 L W sprawie ustanowienia zasad przyznawania diet oraz zwrotu 

koszt6w przejazd6w lokalnych czlonkom organ6w jednostek pomocniczych miasta Lodzi -

osiedli oraz zarzqdzenia Nr 6529/VTII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 lipca 2017 r. 

w sprawie ustalenia termin6w obowiqzujqcych w procesie przygotowania projektu uchwaly 

budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej 

miasta Lodzi. 



§ 3. 1. Zadania biezqce realizowane przez jednostky pomocmczq obejmujq 
w szczeg6lnosci: 
1) diety i zwrot koszt6w podr6zy lokalnych dla czlonk6w organ6w jednostki pomocniczej: 
2) wydatki na potrzeby organ6w jednostki pomocniczej; 
3) organizacjy festyn6w, imprez kulturalnych, imprez sportowych, spotkan integracyjnych 

i okolicznosciowych, promocjy jednostki pomocniczej oraz informacjy 0 dzialaniach jej 
organow. 

2. Zadania biezqce, 0 ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 mogq bye przekazane 
do realizacji wlasciwej merytorycznie komorce organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi lub 
miejskiej jednostce organizacyjnej wraz ze srodkami finansowymi przeznaczonymi na ich 
realizacjy, po uchwaleniu budzetu Miasta Lodzi oraz zatwierdzeniu planu finansowego 
osiedla przez Prezydenta Miasta Lodzi. 

§ 4. Realizatorzy zadan, wskazujq koordynatorow odpowiedzialnych za wsp61dzialanie 
z jednostkq pomocniczq: 
1) przy planowaniu zadan inwestycyjnych lub remontowych, zmian w zadaniach lub zmianie 

Zadat1; 
.2) raportowaniu 0 stanie realizacji zadania biezqcego, inwestycyjnego lub remontowego. 

§ 5. Do kompetencji rady osiedla nalezy: 
1) przyimowanie materia16w planistycznych srodk6w finansowych na zadania biezqce, 

projektu planu finansowego i planu finansowego obejmujqcego zadania biezqce; 
2) dokonywanie zmian w planie finansowym; 
3) zglaszanie zadan inwestycyjnych lub remontowych w trybie tzw. algorytmu oraz ich 

zmlany; 
4) zglaszanie zadan do konkursu na zadania inwestycyjne; 
5) realizowanie innych zadan okrdlonych w statucie osiedla. 

§ 6. Do kompetencji zarzqdu osiedla nalezy: 
1) wykonywanie uchwal rady osiedla, w tym podejmowanie uchwal dotyczqcych 

wydatkowania srodkow tinansowych na realizacjy zadan biezqcych; 
2) innych zadan okreslonych w statucie osiedla lub uchwalach rady osiedla. 

§ 7. Materialy planistyczne, projekty planow finansowych, plany finansowe plany 
finansowe po zmianach podpisywane Sq przez: 
1) przewodniczqcego rady osiedla; 
2) dyrektora Biura. 

Rozdzial2 
Podstawowe zasady planowania 

§ 8. 1 . .Tednostki pomocl11cze planujq zadania na jak najwczdniejszym 
etapie tj. przed terminami planowania zadan, okreslonymi w niniejszej Procedurze. 

2. Planowanie zadan winno miee charakter konkretny, szczegolowy i realny tzn. 
wybrany cel (zadanie) powinien bye osiqgalny w aktualnych warunkach i okrdlonym czasie. 

3. Przed zaplanowaniem zadania na kolejny rok budzetowy nalezy zgromadzie wazne 
dla zadania dane i informacje od jego przewidywanych realizatorow. 

4. W planowaniu zadan inwestycyjnych lub remontowych powinni uczestniczye, 
w szczeg6lnosci w trybie konsultacji spolecznych mieszkancy osiedli. 



Rozdzial3 
Planowanic zadan bicz~cych 

§ 9. 1. Biuro przekazuje obowiqzujqce w procesie przygotowania projektu uchwaly 
budzetowej Miasta Lodzi oraz uchwaly w sprawie wieIoIetniej prognozy finansowej materialy 
planistyczne jednostkom pomocniczym do 3 sicrpnia roku planowania. 

2. Rady osiedli na podstawic corocznie wydawanego przez Prezydenta Miasta Lodzi 
zarzqdzenia w sprawie okrdlenia wzorow materialow planistycznych niezbydnych do 
opracowania projcktu budzetu Miasta I~odzi przekazujq do 16 sicrpnia roku pJanowania do 
Biura materialy planistyczne na realizacjy zadan biezqcych. 

3. Przed podjyciem uchwaly w sprawie materialow planistycznych, 0 ktorych mowa 
w ust. 2 rada osiedIa uwzglydnia, po uzgodnieniu z Biurem dane dotyczqce zadan biezqcych 
okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 3: 
1) przedmiot (nazwy zadania); 
2) orientacyjnq (planowanq) wartosc zadania; 
3) przewidywany termin realizacji w ujyciu kwartalnym lub miesiycznym; 
4) realizatora zadania. 

4. Zadania biezqce, 0 ktorych mowa w § 3, wraz z informacjq zawleraHcq dane, 
o ktorych mowa w ust. 3, Sq ujmowane w materialach planistycznych. 

5. Formularz materialow planistycznych stanowi zalqcznik Nr 1 do Procedury. 
6. Materialy planistyczne stanowi q zalqcznik do uchwaly rady osiedIa w sprawle 

przyjycia materialow planistycznych. 
7. Biuro do 31 sicrpnia roku planowania skI ada do Skarbnika zweryfikowane 

materialy planistyczne. 0 ktorych mowa w ust. 1. 

§ 10. 1. Rady osiedli opracowujq do 10 grudnia roku planowania projekty planow 
finansowych, w ktorych ujmujq zadania biezqce. 

2. Przed podjyciem uchwaly w sprawie projektu planu finansowego, rada osiedla 
uzgadnia z Biurem dane dotyczqce zadania biezqcego okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 3: 
1) przedmiot (nazwy zadania); 
2) orientacyjnq (planowanq) wartosc zadania; 
3) przewidywany termin realizacji w ujyciu kwartalnym lub miesiycznym; 
4) realizatora zadania. 

3. Zadania biezqce, 0 ktorych mowa w § 3, wraz z informacjq zawierajqcq dane, 
o ktorych w ust. 2 Sq ujmowane w projektach pIanow finansowych. 

4. Formularz projektu planu finansowego stanowi zalqcznik Nr 2 do Procedury. 
5. Projekt planu finansowego stanowi zalqcznik do uchwaly rady osiedla w sprawie 

przyjycia projektu planu finansowego. 

§ 11. 1. Pracownik Biura na podstawie materialow planistycznych, projektow planow 
finansowych i informacji od rad osiedIi i zarzqdow osiedIi, ustala rodzaj zamowienia wedlug 
podzialu na roboty budowlane, dostawy Iub uslugi dIa zadan biezqcych, zgodnie z danymi, 
o ktorych mowa w § 9 ust. 3 i 4 oraz § 10 ust 2 i 3 Biuro wprowadza do swojego planu 
zamowien publicznych dane zamowien dotyczqcych zadan biezqcych zgloszonych 
i realizowanych przez jednostki pomocnicze. 

2. Plan zamowien pubIicznych Urzydu Miasta Lodzi jest podstawq do reaIizacji 
zam6wien zgloszonych przez jednostki pomocnicze. 

§ 12. Rady osiedli w tcrminic 21 dni od dnia podjycia przez Rady Miejskq w Lodzi 
uchwaly budzetowej dostosowujq projekty planow finansowych do kwot zawartych 
w uchwaIe budzetowej. 



§ 13. 1. Przed podjyciem uchwaly w sprawie planu finansowego rada osiedla uzgadnia 
z Biurem dane dotyczqce zadan biezqcych okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 3: 
1) przedmiot (nazwy zadania); 
2) orientacyjnq (planowanq) wartose zadania; 
3) przewidywany termin realizacji w ujyciu kwartalnym lub miesiycznym; 
4) realizatora zadania. 

2. Zadania biezqce, 0 ktorych mowa w § 3, wraz z inforrnacjq zawleraJqCq dane, 
o ktorych w ust. 1, Sq ujmowane w planach finansowych. 

3. Formularz planu finansowego stanowi zalqcznik Nr 3 do Procedury. 
4. Plan finansowy stanowi zalqcznik do uchwaly rady osiedla w sprawie przyjycia planu 

finansowego. 

§ 14. Plany finansowe jednostek pomocniczych podlegajq zatwierdzeniu przez 
Prezydenta Miasta Lodzi. 

Rozdzial4 

Wydatkowanie srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj~ zadan biez~cych 
jednostek pomocniczych wymagaj~cych stosowania przepisow prawa zamowien 

publicznych i przepisow wewn~trznych dotycz~cych udzielania zamowien publicznych 
obowi~zuj~cych w Urz~dzie Miasta Lodzi. 

§ 15. I. Wydatkowanie srodkow przeznaczonych na realizacjy zadan biezqcych musi 
pozostawae w szczegolnosci w zgodzie z ustawq 0 samorzqdzie gminnym, przepisami 
o finansach publicznych i prawem zamowien publicznych oraz obowiqzujqcymi w Urzydzie 
Miasta Lodzi przepisami wewnytrznymi dotyczqcymi udzielania zamowien publicznych. 

2. Realizacja wydatkow przebiegae wmna w sposob celowy, oszczydny 
i umozliwiajqcy terminowq realizacjy zadan. 

§ 16. 1. Rada osiedla przekazujqc do realizacji zadanie biezqce realizatorom, podejmuje 
uchwaty w sprawie zmiany w planie finansowym osiedla. 

2. Uchwala, 0 ktorej mowa w ust. 1 moze bye podjyta dopiero po zatwierdzeniu planu 
finansowego przez Prezydenta Miasta Lodzi, najpoiniej na 4 miesi~ce przed terminem 
realizacji zadania. 

3. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w zadaniu biezqcym przyjytym do 
realizacji, Realizator zadania dokonuje uzgodnien z jednostkq pomocniczq. 

§ 17. 1. Zarzqd osiedla uzgadnia z Biurem projekt uchwaly okreslajqcej: 
1) przedmiot zamowienia stanowiqcy zalqcznik do uchwaly; 
2) wysokose srodkow finansowych przeznaczonych najego realizacjy; 
3) miejsce realizacji zamowienia; 
4) termin realizacji zamowienia (godzina, dzien, miesiqc i rok); 

2. Pracownik Biura sporzqdza opis przedmiotu zamowienia na podstawie danych 
uzgodnionych w projekcie uchwaly, 0 ktorych mowa w ust. 1. Opis przedmiotu zamowienia 
akceptuje przewodniczqcy zarzqdu osiedla. 

3. Po zatwierdzeniu planu finansowego zarzqd osiedla podejmuje uchwaly zgodnq 
z danymi uzyskanymi na podstawie uzgodnien, 0 ktorych mowa w ust. 1 i przekazuje jq do 
Biura nie pozniej niz na 3 miesiqce przed terminem realizacji zadania biezqcego. 

§ 18. Przekazanie uchwaly po terrninie bqdz uchwaly niezgodnej z ustaleniami, 
o ktorych mowa w § 17 ust. 1 skutkowae bydzie brakiem realizacji zadania. 



§ 19. I. Czlonkowie organ6w jednostek pomocniczych oraz organy jednostek 
pomocniczych nie Sq uprawnieni do samodzielnego zawierania umow, porozumien oraz 
innych zobowiqzall szczeg6Inie rodzqcych skutki finansowe. 

2. Stronq zobowiqzan. 0 kt6rych mowa w ust. 1 jest Miasto L6dz reprezentowane przez 
Prezydenta Miasta Lodzi Iub osoby upowaznione przez Prezydenta Miasta Lodzi. 

Rozdzial 5 
Planowanie zadan inwestycy.inych lub remontowych 

§ 20. Biuro przekazuje jednostkom pomocniczym, w tenninie do dnia 30 kwietnia 
roku planowania, infonnacjy 0 wysokosci srodkow finansowych niezbydnych do 
zaplanowania realizacji zadan inwestycyjnych lub remontowych na kolejny rok budzetowy. 

§ 21.1. Planowanie zadan inwestycyjnych lub remontowych przez jednostki 
pomocnicze obejmujc: wst((pny wybor zadaJl, weryfikacjy zgloszonych zadan przez ich 
Realizator6w oraz wyb6r zweryfikowanych i pozytywnie zaopiniowanych zadan do realizacji. 

2. Procedura, 0 ktorej mowa w ust. 1, rozpoczynac sit( bt(dzie 30 kwietnia i konczyc 
z dniem 30 czerwca roku planowania. 

§ 22. 1. Jednostki pomocnicze dokonujq wyboru zadan realizowanych ze srodk6w 
okreslonych dla nich w trybie tzw. algorytmu i przekazujq wnioski w sprawie zgloszenia 
zadania do Biura w celu weryfikacji srodkow finansowych. 

2. Biuro przekazuje zweryfikowane wnioski do Realizator6w. 
3. Formularz wniosku dotyczqcego zgloszenia zadania inwestycyjnego lub 

remontowego stanowi zalqcznik Nr 5 do procedury. 
4. Zglaszane przez jednostki pomocnicze jednoroczne zadania inwestycyjne Iub 

remontowe wymagajqce opracowania dokumentacji budowlanej mogq bye realizowane 
w dw6ch rocznych etapach: opracowania dokumentacji projektowej i uzyskania pozwolenia 
na budowy w jednym roku oraz wyboru wykonawcy i realizacji zadania w roku kolejnym. 

5. Zadania winny bye realizowane na terenach i w obiektach stanowiqcych mienie 
Miasta Lodzi, nieobciqzone na rzecz osob trzecich. 

6. Zadania podlegajq weryfikacji dokonywanej przez ich Realizator6w, zwlaszcza 
w zakresie Iegalnosci, mozliwosci realizacji oraz ich celowosci, z uwzglydnieniem 
perspektywicznych plan6w zagospodarowania Iub zbycia nieruchomosci, na ktorych zadania 
te majq bye realizowane, co potwierdzone zostaje stosownymi zapisami we wniosku, 
o kt6rym mowa w ust. 1. 

7. ReaJizator zadania zabezpiecza srodki finansowe niezbydne na eksploatacjy 
zrealizowanej inwestycji i wskazuje ekspJoatatora zadania. 

8. Realizator zadania, w przypadku wystqpienia przeszkod w mozliwosci realizacji 
zadania, 0 kt6rych mowa w ust. 4, dokonuje uzgodnien z jednostkq pomocniczq. 

9. Realizator zadania sporzqdza i przekazuje jednostce pomocniczej, 
za posrednictwem Biura, w ci~gu 21 dni od daty otrzymania wniosku, infonnacjy 0 przyjyciu 
zgloszonego zadania do realizacji lub odmowie jego realizacji. 

10. Zweryfikowane i pozytywnie zaopiniowane zadania ujmowane Sq w materialach 
planistycznych Realizatorow. 

§ 23. Biuro przekazuje do Wydzialu Budzetu do 31 sierpnia roku planowania wykaz 
zadan zgloszonych do realizacji (tzw. algorytm), zgodnie z zalqcznikiem Nr 6 do Procedury. 

§ 24. ReaJizatorzy przekazujq w nieprzekraczalnym tenninie do 31 sierpnia roku 
planowania do Skarbnika pJany finansowe z uwzglydnieniem zadan inwestycyjnych lub 
remontowych zgloszonych przez jednostki pomocnicze. 



§ 25. Srodki finansowe nierozdysponowane do 31 sierpnia roku planowania przez 
jednostky pomocniczq ujmowane Sq w rezerwie celowej budzetu Miasta Lodzi na wydatki 
realizowane przez jednostki pomocnicze (algorytm), na koIejny rok budzetowy. 

§ 26. 1. Jednostki pomocnicze mogq dofinansowywae reaIizacjy zadan inwestycyjnych 
Iub remontowych z puli srodkow przeznaczonych na realizacjy zadan biezqcych. 

2. W przypadku koniecznosci dofinansowania zadan inwestycyjnych Iub 
remontowych z puIi srodkow bydqcych w dyspozycji jednostek pomocniczych, 
przeznaczonych na reaIizacjy zadan biezqcych, reaIizatorzy zadan nie ujmujq tych srodkow 
w s'A-ych planach finansowych. Przeniesienia srodkow mozna dokonywae wylqcznie po 
uchwaIeniu budzetu Miasta Lodzi i zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Lodzi. 

Rozdzial 6 
Zmiany zadan bicz~cych, inwestycY.inych lub remontowych przyj~tych do realizacji 

§ 27. l. Kazda zmiana zadan biezqcych, 0 ktorych mowa w § 3 ujytych w pIanie 
finansowym wymaga uchwaly rady osiedIa w sprawie zmiany w planie finansowym; 

2. Przed podjyciem uchwaly w sprawie zmiany w pIanie finansowym obejmujqcym 
zadania biezqce, 0 ktorych mowa w § 3, rada osiedIa uwzgIydnia, po uzgodnieniu z Biurem 
dane dotyczqce zadan biezqcych okreSIonych w § 3 ust. 1 pkt 3 obejmujqce: 
1) przedmiot (nazwy zadania); 
2) orientacyjnq (pIanowanq) wartose zadania; 
3) przewidywany termin realizacji w ujyciu kwartaInym Iub miesiycznym; 
4) realizatora zadania. 

3. Formularz planu finansowego po zmianach stanowi zalqcznik Nr 4 do Procedury. 
4. Plan finansowy po zmianach stanowi zalqcznik do uchwaly rady osiedla w sprawie 

przyjycia zmian w pIanie finansowym. 

§ 28. Kazda zmiana zadan inwestycyjnych Iub remontowych finansowanych w trybie 
tzw. aIgorytmu wymaga uchwaly rady osiedIa. 

§ 29. Zmiany zadan, 0 ktorych mowa w § 27 mogq bye dokonywane wylqcznie po 
uchwaIeniu budzetu Miasta Lodzi i zatwierdzeniu planu finansowego osiedla przez 
Prezydenta Miasta Lodzi w przypadku zadan biezqcych. 

§ 30. 1. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany zadan biezqcych, inwestycyjnych 
lub remontowych w zakresie zadania przyjytego do reaIizacji, reaIizator zadania dokonuje 
uzgodnien z jednostkq pomocniczq. 

2. W przypadku powstania oszczydnosci przy realizacji zadania inwestycyjnego lub 
remontowego, realizator zadania niezwlocznie informuje 0 tym jednostky pomocniczq oraz 
Biuro najpoiniej do 31 paidziernika roku realizacji zadania. 

3. Rada osiedla podejmuje uchwaly 0 wykorzystaniu powstalych oszczydnosci 
i przekazuje jq do Realizatora najpoinie.i do dnia 30 Iistopada roku realizacji zadania. 
Stosowna uchwala winna zawierae sformulowanie wskazujqce srodki powstale 
z oszczydnosci na "zadaniu pn. " ... " oraz numer i daty podjycia uchwaly przez rady osiedIa, 
nazwy zadania, ktorej oszczydnosci dotyczq. 

4. Wycofanie przez jednostky pomocniczq srodkow przekazanych reaIizatorowi, ujytych 
w jego pIanie finansowym, wymaga zgody Realizatora. 



Rozdzial7 
Sprawozdanic z rcalizacji zadari bie:i~cych, inwcstycyjnych i rcmontowych 

§ 31. 1. Realizatorzy zadan biezqcych, inwestycyjnych lub remontowych informujq 
Biuro 0 realizacji zadania. 

2. Realizator zadan, 0 ktorych mowa w ust. 1: 
1) udziela niezwlocznie jednostce pomocniczej, na jej wniosek, informacji dotyczqcej stanu 

realizacji zadania; 
2) informuje jednostky pomocniczq 0 zagrozeniach dotyczqcych realizacji zadania, 

przekazujqc ty informacjy do wiadomosci Biura; 
3) przedstawia Biuru sprawozdanie rzeczowo-finansowe z zakOl1czenia realizacji zadania: 
4) Realizatorzy zadan inwestycyjnych lub remontowych mogq zapraszac przedstawicieli 
organow jednostek pomocniczych do uczestnictwa w komisji odbioru robot w zakresie, 
zadan zlecanych i tinansowanych przez Miasto Lodi, realizowanych na obszarach osiedli; 
5) przedstawia jednostce pomocniczej za posrednictwem Biura sprawozdanie dotyczqce stanu 

realizacji zadan: 
a) biezqcych w systemie miesiycznym, 
b) inwestycyjnych lub remontowych w systemie kwartalnym i rocznym. 

3. Formularz raportu ze stanu realizacji: 
1) zadan biezqcych stanowi zalqcznik Nr 7 do Procedury; 
2) zadaJl inwestycyjnych lub remontowych stanowi zalqcznik Nr 8 do Procedury; 

4. Za przedkladanie powyzszych sprawozdan z realizacji zadan biezqcych, 
inwestycyjnych i remontowych odpowiedzialny jest koordynator wskazany przez Realizatora 
zadania. 

Rozdzial8 
Kontrola realizac.ji zadari bici;~cych, inwcstycyjnych i rcmontowych 

§ 32. 1. lednostka pomocnicza moze wystqpic do Prezydenta Miasta Lodzi z wnioskiem 
o przeprowadzenie kontroli i dokonanie oceny realizacji zadania biezqcego, inwestycyjnego 
Iub remontowego. 

2. Wniosek 0 przeprowadzenie kontroli i oceny realizacji zadania przyjmowany jest 
przez rady osiedla w formie uchwaly. 

§ 33. W uchwale rada osiedla okresla: 
1) przedmiot kontroli lub oceny realizacj i zadania z podaniem nazwy zadania oraz 

Realizatora zadania; 
2) uzasadnienie przyczyny wystqpienia z wnioskiem 0 kontrol y realizacji zadania. 

§ 34. Terminarz procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji zadall 
jednostek pomocniczych stanowi zalqcznik Nr 9 do Procedury. 



Zal~cznik Nr 1 
do Procedury 

MateriaJy Planistyczne Osiedla ...................................... . 

(nazwa jednostki pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla) na rok '" .......... . 

Nazwa i num.er jednostki nadrz~dnej 
,., T .to 

Nazwa i num.er jednostki podrz~dnej 0 0 0 0 

DzW 7 5 0 

RozdzW 7 5 0 9 5 

Nazwa i num.er zadania 

Zadanie nr .................... - Osiedle . .............................................................................. 

Dzial Rozdzial §§ Trese Gmina 

1 2 3 4 5 

Wydatki zadania nr 

750 75095 3030 Diety dla czlonk6w organ6w jednostek pomocniczych 

art. biurowe 
Zakup art. na 
potrzeby rady art. spoZywcze 
osiedla 

np. woda mineralna 

Np. Olimpiady przedszkolnq 

Zakup art. na 
Konkursy 

imprezy 

Np. Mikolajki 

4210 Np. Wydzial Edukacji 
Np. Olimpiady przedszkolnq 

Srodki przekazane Np. Wydzial Edukacji - Dzien 

do kom6rek Dziecka 

organizacyjnych Np. Wydzial Edukacji - Konkursy 
UML 

Np. Wydzial Zdrowia i Spraw 
Spolecznych - 01impiady 
przedszkolnq 

Zakup bilet6w MPK 

Srodki do rozdysponowania 

4260 Zakup energii 

4270 Zakup uslug remontowych 

4300 
Zakup uslug na 

skladowe czynszu. abonament 
potrzeby Rady 

Zakup uslug na Np. Dzien Seniora 

imprezy 
Np. Spotkanie oplatkowe 

Powiat Og61cm 

6 7 I 
I 



Srodki przekazane do wydzia16w UML 

Srodki do rozdysponowania 

4360 Zakup usrug telekomunikacyjnych 

4400 Opraty czynszowe 

Ogolem 

L6dz, dnia ............. , .... . 

piecz,!tka i podpis 
Przewodnicz,!ccgo Rady 

Osiedla 

piecz'ltka i podpis Dyrektora 
Biura ds. Partycypacji 

Spolccznej 

w Dcpartamencie 
Partycypacji Spoleczncj 

i Kultury 

Urzt;du Miasta Lodzi 

I 

I 



Iy: az za an lezljcyc Wk d . b' . h 
Planowanyl 

przewidywany Realizator 

~ Nazwa zadania koszt zadania 

1 2 3 4 

4210 

4300 

Ogotem 

Przewodniczqcy Rady OsiedJa 

Zalqcznik 
do material6w 
planistycznych 
Osiedla ............. . 
na rok ....... . 

Tennin 
kwartalny/miesiyczny 

realizacji zdania 

5 



Zalqcznik Nr 2 
do Procedury 

Projekt Planu Finansowego Osiedla ........................ na rok .................. . 

Nazwa i nUJuer jednostki nadrz",dnej '" T .. 
Nazwa i nUJUer jednostki podrz",dnej 0 0 0 0 

Dzial 7 5 0 

Rozdzial .. 5 0 9 5 I 

Nazwa i nUJl\er zadania 

ZCldClnie nr ~ .................... - Osiedle ............... . . . . . . . . . . . . . ..................... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
DziClf RozdziClI I §§ Trese Gmina Powiat 

I 2 I 3 4 5 6 

Wydatki zadania nr 

750 75095 3030 Diety dla cztonkow organow jednostek pomocniczych 

art. biurowe 
Zakup art. na 
potrzeby rady art. spozywcze 
osiedla 

woda mineralna 

Np. Olimpiada przedszkolakow 

Zakup art. na 
Np. Konkursy 

imprezy 

Np. Mikofajki 

4210 Np. Wydziaf Edukacji. - 01impiada 
przedszkolna 

Srodki przekazane Np. Wydziat Edukacji - Dzieft 

do komorek Dziecka 

organizacyjnych Np. Wydziaf Edukacji - Konkursy 
UML 

Np. Wydziat Zdrowia i Spraw 
Spofecznych - Olimpiada 
przedszkolna 

Zakup biletow MPK 

Srodki do rozdysponowania 

4260 Zakup energii 

4270 Zakup ustug remontowych 

Zakup ustug na 
4300 potrzeby rady sktadowe czynszu, abonament 

osiedla 

Zakup ustug na Np. Dzieft Seniora 

Imprezy Np. Spotkanie optatkowe 

Srodki przekazane do WydziaMw UML 

Ogotem 
7 



Srodki do rozdysponowania I 

4360 Zakup ustug telekomunikacyjnych 

4400 optaty czynszowe 

Ogo/em 

Kwoty w projekcie planu finansowego osiedla Sq zgodne 

z projektem budzetu miasta Lodzi na .......... rok 

L6dz, dnia ................. .. 

pieczqtka i podpis 
Przewodniczqcego Rady 

Osiedla 

pieczittka i podpis Dyrektora 
Biura ds. Partycypacji 

Spolecznej 

w Dcpartamencie 
Partycypacji Spoleczncj 

i Kultury 

Urzydu Miasta Lodzi 

I 

I 



Zalqcznik 
do projektu planu 
Osiedla ............ .. 
na rok ....... . 

Wk Iyl az za d . b' , an lez~cyc h 
Planowanyl 

Realizator 
Termin 

~ Nazwa zadania przewidywany 
zadania 

kwartalny/miesiyczny 
koszt realizacji zdania 

1 2 3 4 5 , 
4210 

4300 

Ogolem 

Przewodniczqcy Rady Osiedla 



Zalqcznik Nr 3 
do Procedury 

Plan Finansowy Osiedla ......... ................................. na rok ........... . 

Narwa i nUJner jednostki nadrz~dnej '" T .. 
Narwa i n1Ull.er jednostki podrz~dnej 0 0 0 0 

Dzial 7 5 0 

Rordzial 7 5 0 9 5 

NaZ'\\"a i nUlner zadania 

Zadanie nr .................... - Osiedle ................................................................. . 
Dzial Rozdzial §~ TreSe I Gmina I Powiat 

I 2 3 4 I 5 I 6 

Wydatki zadania nr 

750 75095 3030 Diety dla czlonk6w organ6w jednostek pomocniczych 

art. biurowe 
Zakup art. na 
potrzeby rady art. spoZywcze 
osiedla 

woda mineralna 

Np. Olimpiada przedszkolak6w 

Zakup art. na 
Np. Konkursy 

imprezy 

Np. Mikolajki 

4210 Np. Wydzial Edukacji. - Olimpiada 
przedszkolna 

Srodki przekazane Np. Wydzial Edukacji - Dzien 

do kom6rek Dziecka 

organizacyjnych Np. Wydzial Edukacji - Konkursy 
UML 

Np. Wydzial Zdrowia i Spraw 
Spolecznych - Olimpiada 
przedszkolna 

Zakup bilet6w MPK 

Srodki do rozdysponowania 

4260 Zakup energii 

4270 Zakup llslug remontowych 

Zakup uslug na 
4300 potrzeby rady skladowe czynszu, abonament 

osiedla 

Zakup uslug na Np. Dzien Seniora 

imprezy 
Np. Spotkanie oplatkowe 

Srodki przekazane do Wydzial6w UML 

Og61em 

7 

[ 

I 



4360 

4400 

Srodki do rozdysponowania J 
Zakup uslug telekomunikacyjnych 

Oplaty czynszowe 

Ogo/em 

Kwoty w planie planu finansowego osiedla Sq zgodne 

pieczqtka i podpis 
Przewodniczqcego Rady 

Osiedla 

z uchwalq Nr ................ Rady Miejskiej w Lodzi z dnia .......... w sprawie uchwalenia budzetu miasta Lodzi 
na ............... rok 

L6dz, dnia ........... , '" ... . 

piccz<jtka i podpis f)yrcktora 
Siura ds. Partycypacji 

Spolecznei 

w Departamencie 
Partycypacji Spoleczncj 

i Kultury 

Urzydu Miasta Lodzi 

I 



Zalqcznik 
do planu finansowego 
Osiedla ........ . 
na rok ....... . 

Wk y az za an ICz~cyc d 'b· . h 
Planowanyl Tennin 

przewidywany Realizator kwartalny/m iesiyczny 

~ Nazwa zadania koszt zadania realizacji zdania 
1 2 3 4 5 

4210 

4300 

Ogotcm 

Przewodnicz'!cy Rady Osiedla 



Zalqcznik N r 4 
do Procedury 

Plan Finansowy Osiedla .......................................... po zmianach 

na rok ............ 

Nazwa i num.er jednostki nadrz~dnej :2 T 

Nazwa i num.er jednostki podrz~dnej 0 0 0 0 

Dzial 1 5 0 
... 5 0 9 5 I Rozdzial 

Nazwa i nun'er zadania 

Dzial Rozdzial §§ I Trese Gmina Powiat 
1 2 3 I 4 5 6 

Wydatki zadania nr 

750 75095 3030 Diety dla czlonk6w organ6w jednostek pomocniczych 

art. biurowe 
Zakup art. na 
potrzeby rady art. spozywcze 
osiedla 

woda mineralna 

Np. 01impiada przedszkolak6w 

Zakup art. na 
Np. Konkursy 

imprczy 

Np. Mikolajki 

4210 Np. Wydzial Edukacji - 01impiada 
przedszkolna. 

Srodki przekazane Np. Wydzial Edukacji - Dzien 

do kom6rek Dziecka 

organizacyjnych Np. Wydzial Edukacji - Konkursy 
UML Np. Wydzial Zdrowia i Spraw 

Spolccznych - 01impiada 
przedszkolna 

Zakup bilet6w MPK 

Srodki do rozdysponowania 

4260 Zakup energii 

4270 Zakup uslug remontowych 

Zakup uslug na 
potrzeby rady skladowe czynszu, abonament 
osiedla 

Zakup uslug na Np. Dzien Seniora 
4300 imprezy Np. Spotkanie oplatkowe 

Srodki przekazane do Wydzia16w UML 

Srodki do rozdysponowania 

Og61em 
7 

.-



4360 

4400 

Zakup uslug telckomunikacyjnych 

Oplaty czynszowe 

Ogolcm 

Kwoty w planie finansowym osiedla po zmianach s,! zgodne 

piecz'!tka i pod pis 
Przewodnicz'!cego Rady 

Osiedla 

z zarzqdzeniem Nr ............... Prezydenta Miasta Lodzi z dnia ........................ w sprawie zatwierdzenia planow 
finansowych jednostek pomocniczych miasta Lodzi - osiedli na .......... rok 

L6di, dnia ., ................ . 

pieczqtka i podpis Dyrcktora 
Biura ds. I'artycypacji 

SpolcCI':ncj 

w Departamcncic 
Partycypac.i i Spolcczncj 

i Kultury 

Urzydu Miasta Lodzi 



<; 
~ 

Nazwa zadania 

I 2 
4210 

4300 

Ogolem 

Przewodnicz<jcy Rady Osiedla 

Wk ty az za d 'b· . an lez~cyc h 

Planowanyl 
przewidywany Realizator 

koszt zadania 

3 4 

Zalqcznik do planu 
finansowego po 
zmianach 
Osiedla ............. . 
na rok ............. . 

Tennin 
kwartalny/miesiyczny 

realizacji zdania 

5 



WNIOSEK 

Zalq.cznik Nr 5 
do Procedury 

dotycz~cy zadania inwestycyjnego lub remontowego 

zgtoszonego do realizac.ii w ................ roku, ze srodk6w przyznanych jednostce 

pomocniczej Miasta Lodzi - osiedlu w trybie tzw. algorytmu. 

A. Wypelniajednostka pomocllicza Miasta Lodzi - osiedle. 

1. Nazwa jednostki pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla zglaszajq.cej zadanie: 

Osiedle ............................................................................................................................. . 

2. Tytul zglaszanego zadania inwestycyjnegolremontowego (wla.~c;we podkreHic): 

3. Wysokosc przekazanych srodk6w przez jednostk-r pomocnicz~ Miasta Lodzi - osiedla 

na realizacj-r zadania: 

..................................................................... zl 

4. Opis i lokalizacja zadania: 

5. Uzasadnienie przydatnosci realizacji zadania dla mieszkancow z terenu dzialania 

jednostki pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla skladajq.cej wniosek: 



6. Dane os6b do udzielania informacji w sprawie wniosku (imiy, nazwisko, funkcja 

w organie jednostki pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla, telefon kontaktowy): 

1) ............................................................................................................................. , 

2) ............................................................................................................................. , 

3) ................................................................................................. , ........................... , 

7. Zalqcznik - uchwala rady jednostki pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla 0 zgloszeniu 

zadania wraz z okresleniem wysokosci srodk6w przekazanych najego realizacjy 

szt. ............... ; 

Pieczr;c rady osiedla, data. pieczr;c i podpis przewodniczqcego rady osiedla 

Data wptywu wniosku do rcalizatora zadania: 

Pieczr;c i podpis osoby przyj1J111jqcej wniosek 

B. Wypelnia realizator zadania (komorka organizacyjna Urzl!du Miasta Lodzi albo miejska 
jednostka organizacyjna). 



1. Realizator zadania (nazwa knmorki): 

2. Zakres rzeczowy zadania: 

3. Calkowity koszt realizacji zadania: ........................................... , ....................... . 

4. Klasytikacja budzetowa: ............................................................................... . 

S. Kategoria zadania: ...................................................................................... . 

6. Terrnin rozpoczycia realizacji zadania: .............................................................. . 

7. Terrnin zakonczenia realizacj i zadania: ............................................................ ". 

8. Tnforrnacja 0 wlasnosci gruntu, na ktoryrn zadanie rna bye realizowane: 

1 )wlascicicl / ,vladaj~cy: ........................................................................... ; 

2) rodzaj wladania: ................................................................................. ; 

3) zarzqdcaladrninistrator terenu: .............................................................. . 

9. Potwierdzenie braku przeszkod w realizacji zadania wraz z uzasadnieniern przydatnosci tej 

realizacji z perspektywy Miasta Lodzi, tj. potwierdzenie legalnosci i rnozliwosci 

realizacyjnych zadania: 



Data. pieczr;c i podpis osoby upowainionej do reprezentowania realizatora zadania 

C. Wypelnia eksploatator, (i. podmiot, kt6remu zrealizowane zadallie zostallie przekazalla 
w administrowanie (dotyczy zadan inwestycyjnyc/t). 

1. Eksploatator (nazwa komorki): 

2. Wyrazenie zgody przez osoby upowaznionq do reprezentowania eksploatatora na 
administrowanie zrealizowanq inwestycjq. 

Data, pieczyc i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania eksploatatora 



Lp. 

1 

l. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

Zalqcznik N r 6 
do Procedury 

Zestawienie zadan inwestycyjnych i remontowych zgtoszonych do realizacji przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla w trybie algorytmu i konkursu 
na rok .............................. 

Jednostka Nazwa i rodzaj zadania 
pomocnicza 

Miasta Lodzi -
osiedle Zadanie inwestycyjne 

Zadanie remontowe 
(w trybie tzw. 

(w trybie tzw. algorytmu) 
algorytmu) 

2 3 4 

Data, pieczyc i podpis osoby upowaznionej 
do reprezentowania Realizatora I Biura 

Zadanie inwestycyjne 
(w trybie konkursu) 

S 

Wysokosc wkladu 
Wysokosc finansowego osiedla 

Podstawa prawna do zaplanowanych w realizacj~ zadania 
realizacji zadania srodkow na (zl) 

zadanie (zl) (dotyczy zadan w 
trybie konkursu) 

6 7 8 

- ~--- --



Lp. 

I. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

Zalqcznik N r 7 
do Procedury 

Raport z realizacji zadaii biez~cych przekazaoych do realizacji .................................................................... oa rok ................. . 

,Jednostka pomocnicl3 
Miasta Lodzi - osiedle 

1 

Zadanie inwestycyjne 
(w trybie tzw. 

algorytmu) 

3 

Nazwa i rodZ.1j zad;.tnia 

Zadanie remontowe 
(w tryhit' tzw. 

alg0'1"tmu) 

4 

Zadanit inwc-slycyjne 
(w lryhie konkursu) 

5 

Podstawa prawna 
do realiz.acji zadania 

6 

Wysokosc 
zaplanowanych 

srodkow na 
zadanie (zl) 

7 

Data, pieczyc i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Realizatora 

(nazwa Realizatora) 

Wysokosc wkladu 
finansowego osiedla w 
rtalizacj~ zadania (zl) 

(dotyczy zadaii w trybie 
konkursu) 

8 

Wykonanie 
zadania 

ZI I % 

9 10 

Stan realizacji 
zadania 

II 

Zagrozenie 
dotyczlJce 
realizacja 
Zadania 

11 

Przyczyna zagroienia 
realiz3cja 

zadania/moiliwosc jej 
usuni~cia 

/3 

l1wagiJOszCL~dflosci 

14 



Lp. 

I. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

Zalqcznik Nr 8 
do Procedury 

Raport z realizacji zadania inwestycyjnego lub remontowego zgloszonego przez jednostk~ pomocnicz~ Miasta Lodzi - osiedla 

(nazwa Realizatora) 

wylonionego w trybie konkursu i tzw. algorytmu w roku .................... . 

Jednostka pOlUocnicza 
Miasta Lodzi - osiedle 

2 

Zadanie inwestyC)'jne 
(w tryhie tl.W. 

algorytmu) 

3 

Nazwa i rodzaj zadania 

ladanie reloontowe 
(w trybie ll.w. 

alg0'1'lmu) 

4 

Zadanie inwestycy,ine 
(w tl)'bie konkursu) 

5 

Podstawa prawna 
do realizacji zadania 

6 

Wysokosc 
za()lanowan~'rh 

srodkow na 
zadanie (zl) 

7 

Data, pieczyc i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Realizatora 

Wysokosc wkladu 
finansowego osiedla w 
rulizacj( zadania (zl) 

(dotyczy zadan w trybie 
konkursu) 

8 

Wykonanie 
zadania 

21 

9 

0' 
0'0 

10 

Sian rulil4t.cji 
zad,mia 

11 

1,agroienie 
dotycz:,ce 
realizacja 
Zadania 

12 

Pnyczyna zagroi:enia 
realizacja 

zadania/moiliwosc jej 
usuni(cia 

13 

lrwagi/Oszcl.~dnosci 

14 



L.p. 

I 

1 

2 

3 

4 

Zalqcznik Nr 9 
do Procedury 

Terminarz procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji zadan 
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli. 

Czynnosci przewidziane w procedurze Termin realizacji 

Planowanie zadan biez~cych 
(zgodnie z trybem i terminarzem procedury budzetoweD 

Podstawowc zasady planowania 

Jednostki pomocmcze planujq zadania na jak najwczesniejszym 
etapie tj. przed tenninami planowania zadan, okreslonymi 

w niniejszej Procedurze. Podstawq planowania zadan mogq bye -
srodki finansowe przyznane jednostkom pomocniczym 

w poprzednim roku budzetowym. 

Rok planowania zadan biez~cych 

Przekazanie przez Biuro * poszczegolnym jednostkom 
do 3 sierpnia roku 

pomocmczym, otrzymanych z Wydzialu Budzetu, materialow 

planistycznych do projektu budzetu Miasta na kolejny rok. 
planowania. 

I . Sporzqdzenie przez jednostki pomocmcze Miasta Lodzi -
osiedla, na podstawie corocznie wydawanego przez Prezydenta 

Miasta Lodzi zarzqdzenia w spraWle okreSlenia wzorow 

materialow pI ani stycznych niezbydnych do opracowama 
projektu budzetu Miasta Lodzi, z uwzglydnieniem zasad 

zawartych w § 4 uchwaly Nr LXIII1319113 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 16 maja 2013 r. w sprawie zasad przyznawania 

-
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacjy zadan 

jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli (z pMn. zm.), 

materialow planistycznych dotyczqcych planowanych do 
realizacji zadan biezqcych. 

2. Jednostki pomocmcze Miasta Lodzi - osiedla skladajq do 16 sierpnia 
opracowane materialy planistyczne do Biura. roku planowania. 

Zlozenie przez Biuro do Skarbnika Miasta Lodzi 

zweryfikowanych materialow planistycznych sporzqdzonych przez do 31 sierpnia 

jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla w zakresie zadan roku planowania. 

biezqcych. 



4 

2 

Na podstawie materialow planistycznych, projektow planow 
finansowych i informacji od rad i zarzC}dow osiedli, ustala rodzaj 
zamowienia wedlug podzialu na roboty budowlane, dostawy lub 
uslugi dla zadan biezC}cych, zgodnie z danymi, 
o ktorych mowa w § 9 ust. 3 i 4, § 10 ust 2 i 3 Bimo wprowadza 
do swoJego planu zamowien publicznych dane zamowien 
dotyczC}cych zadan biezC}cych zgloszonych i realizowanych przez 
jednostki pomocnicze. 
Plan zamowien publicznych Urzydu Miasta Lodzi jest podstawC} 
do realizacji zamowien zgloszonych przez jednostki pomocnicze. 
Opracowanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla 

projektow planow finansowych w zakresie wydatkow 

przewidzianych na realizacjy zadan biezC}cych. 

Rok realizacji zadan bie:hlcych 

do 15 paidziernika 
roku planowania. 

do 10 grudnia 
roku planowania. 

l. Dostosowanie przez jednostki pomOC11lcze Miasta Lodzi - w ci~gu 21 dni od 
osiedla projektow planow finansowych do kwot zawartych w daty podj~cia 
uchwale budzetowej. przez Rad~ 

Miejsk~ 
2. Przyjycie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla 

w Lodzi uchwaty 
planow finansowych osiedli. 

budzetowej. 

Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Lodzi, w fonnie po przekazaniu 
zarzC}dzenia, planow finansowych jednostek pomocniczych. przez jednostki 

pomocnicze Miasta 
Lodzi - osiedla 
uchwalonych 
plan6w 
finansowych. 

II Planowanie zadan inwestycyjnych i remontowych - rok poprzedzaj~cy rok 
realizacji zadan. 

1 Przekazanie przez Bimo poszczegolnym jednostkom 

pomoc11lczym, sporzC}dzonej na podstawie zasad zawartych 

w § 5 i w § 6 liSt. 1 pkt 1 uchwaly Nr LXIII1319/13 Rady 

Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 2013 r. w sprawie zasad do 30 kwietnia 
przyznawania srodkow finansowych przeznaczonych na realizacjy roku planowania 
zadal1jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, infonnacji 

o wysokosci srodkow finansowych niezbydnych do zaplanowania 

i realizacji zadan inwestycyjnych lub remontowych (z p6in. zm.). 

2 Dokonanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla do 30 czerwca 
wyboru zadan realizowanych ze srodkow okrdlonych dla nich w roku planowania 
trybie tzw. algorytmu. 



3 Przckazanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla 

wnioskow w sprawie zgloszenia zadania do Biura. 

4 Dokonanie przez Biuro weryfikacji kwot ujytych we wnioskach 

w sprawie zgloszenia zadania z wysokosciq przyznanych srodk6w 

finansowych. 

5 Przekazanie przez Biuro wnioskow do Realizatorow zadan. 

6 1. Dokonanie weryfikacji zadan przez Realizatorow, zwlaszcza w 

zakresie legalnosci, celowosci 1 mozliwosci realizacji, z 

uwzglydnieniem perspektywicznych planow zagospodarowania 

lub zbycia nieruchomosci, na ktorych zadania te majq bye 

realizowane. co potwierdzone zostaje stosownymi zapisami we 

wnioskach w sprawie zgloszenia zadania (w ciqgu 21 dni od 

daly olrzymal1ia wl1iosku). 

2. Dokonanie przez Real i zatora, w przypadku wystqpienia 

przeszkod w mozliwosci realizacji zadania, uzgodnien z 

jednostkq pomocniczq Miasta Lodzi - osiedlem dotyczqcych 

wprowadzenia niezbydnych zmian. 

3. Sporzqdzenie przez Realizatora zadania i przekazanie jednostce 

pomocniczej, za posrednictwem Biura, informacji 0 przyjyciu 

zgloszonego zadania do realizacji lub odmowie jego realizacji. 

7 Przekazanie przez Biuro do Wydziaru Budzetu wykazu zadan 

przyjytych do wykonania przez poszczegolnych Realizatorow 

budzetu. do 10 wrzesnia 

8 Ujycie przez Realizatorow budzetu zweryfikowanych roku planowania. 

1 pozytywnie zaopiniowanych zadan w materialach 

planistycznych skladanych do Skarbnika Miasta. 

Realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych 

1 Dokonanie przez Realizatora zadania, w przypadku koniecznosci 

dokonania zmian w zadaniu przyjytym do realizacji, uzgodnien z 

jednostkq pomocniczq Miasta Lodzi - osiedlem. 

2 1. Poinformowanie przez Real izatora zadania, w przypadku do 31 paidziernika 
powstania oszczydnosci przy realizacji zadania, 0 tym fakcie roku realizacji 

jednostki pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla. zadania. 

2. Podjycie przez jednostky pomocniczq Miasta Lodzi - osiedle do 30 Iistopada 
decyzji 0 wykorzystaniu powstalych oszczydnosci. roku realizacji 

zadania. 



III 

1 

2 

3 

4 

5 

Kontrola i sprawozdawczosc z reaJizacji zadan 

Udzielenie przez Realizatora zadania jednostce pomocmczeJ 

Miasta Lodzi - osiedlu. na jej wniosek, informacji dotycz<j.cej 
w terminach 

wynikaj~cych 
stanu realizacji zadania. 

z daty wplywu 
Poinformowanie przez Realizatora zadania jednostki pomocniczej wniosku jednostki 
Miasta Lodzi - osiedla 0 zagrozeniach dotycz<j.cyeh realizacji pomocniczej 
zadania oraz przekazanie tej informacjy do wiadomosei Biuro. Miasta Lodzi -

Przedlozenie przez Realizatora zadania jednostee pomocniczej 
osiedla 

oraz Biuru sprawozdania rzeczowo-finansowego z zakonczenia 
i realizacji decyzji 

realizacji zadania. 
Prezydenta Miasta 

Lodzi dotycz~cej 
Mozliwosc wyst<j.pienia przez jednostky pomoeniez<j. Miasta Lodzi przeprowadzenia 
- osiedle do Prezydenta Miasta Lodzi z wnioskiem 0 kontroli. 
przeprowadzenie kontroli i oeeny realizacji zadania. 

Sporz<j.dzanie przez Biura zbiorczej informacji dotycz<j.cej Informacja w 
zrealizowanych zadan na podstawie raportow przekazanych przez cyklu p61rocznym 
realizatorow. i rocznym. 

* Biuro - Biuro ds. Partycypacji Spoleeznej w Departameneie Partycypacji Spolecznej 

i Kultury Urzydu Miasta Lodzi. 

* Wydzial Bud:ietu - Wydzial Budzetu w Departamencie Finansow Publicznyeh Urzydu 

Miasta Lodzi 


