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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na ustugi w zakresie konsultacji i opinii finansowo-ksiggowych
dla jednostek organizacyjnych Miasta L.odzi
oraz sporzadzania skonsolidowanego bilansu Miasta t.odzi.

1. Zamawiajacy — Miasto £0dz , ul. Piotrkowska 104, 90 - 004 1.6dz

REGON 472057632, NIP 725-00-28-902, adres strony internetowej: www.uml.lodz.pl

2. Tryb udzielenia zamoOwienia Wykonawcy: przetarg nieograniczony o wartosci
zamoOwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz.
1163 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,Ustawa ”.

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: Bd. V - 3411/6/2007

3. Opis przedmiotu zamdwienia :
- Kod CPV: 67 150000-3
3.1. Konsultacje i opinie finansowo-ksiegowe dla jednostek organizacyjnych Miasta L.odzi
oraz sporzadzanie skonsolidowanego bilansu Miasta Lodzi.
a) Sporzadzenie skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego Miasta f.odzi
za:
rok obrotowy 2007
rok obrotowy 2008
rok obrotowy 2009,
rok obrotowy 2010,
w terminie corocznie ustalonym przez Zamawiajacego w formie pisemnego zawiadomienia
Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze zawiadomienie to nastapi nie pozniej niz na 50 dni przed
ostatecznym terminem sporzadzenia skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu
terytorialnego Miasta f.odzi.
b) Przygotowanie dokumentacji konsolidacyjnej - przy wspoétudziale pracownikéw
Zamawiajacego - do bilansu skonsolidowanego za lata: 2007, 2008, 2009, 2010;
e opracowanie harmonogramu prac sporzadzania skonsolidowanego bilansu jednostki
samorzadu terytorialnego,
e opracowanie wzoréw arkuszy roboczych - dokumentacji konsolidacyjnej,
przystosowanych do specyfiki jednostek samorzadu terytorialnego.
¢) Swiadczenie ustug w zakresie konsultacji i opinii, dla Urzedu Miasta Lodzi i innych
jednostek organizacyjnych Miasta Lodzi, wymienionych w zat. Nr 1 do specyfikacji, w
sprawach uregulowanych w:
e ustawie o rachunkowosci i przepisach wykonawczych do ustawy,
e ustawie o finansach publicznych i przepisach wykonawczych do ustawy,
e ustawach i przepisach wykonawczych dotyczacych podatkow bezposrednich i
posrednich; a nadto w zakresie:
e zagadnien dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,
e zagadnien dotyczacych wynagrodzen pracowniczych, swiadczen ZUS i sktadek na rzecz
ZUS,
ustawy Prawo zamoOwien publicznych i przepiséw wykonawczych do ustawy.



3.2 Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia podwykonawcom zamowienia W CzgscCi
dotyczacej wydawania konsultacji i opinii finansowo - ksiegowych.

3.3 Czestotliwos¢ konsultacji — co najmniej jeden raz w tygodniu, minimum dwie godziny
oraz doraznie wedtug zgtaszanych potrzeb.

4. Termin wykonania zamdwienia — 48 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

5. Opis warunkdéw udzialu w postepowaniu.
5.1. O zamo6wienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace warunki:
a) spetniaja warunki okreslone przepisami art.22 ust. 1 Ustawy, tj.:
- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
- posiadaja niezbegdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,
b) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy.
5.2. O zamoéwienie moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy wykonali 2 zamdwienia,
odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscia ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udziatlu w postegpowaniu.

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, z ktorego bedzie
wynikato, iz jest uprawniony do wystegpowania w obrocie prawnym w zakresie
zgodnym z realizacja niniejszego zamoéwienia, (aktualny, tzn. wystawiony nie
wczesniej niz szes¢ miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert). Dopuszcza
si¢ ztozenie kopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnosé z oryginatem. Jezeli
ztozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

Dopuszcza si¢ tez potwierdzenie aktualnosci na odpisie /kserokopii/ przez organ
prowadzacy rejestr lub ewidencje.

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, Ktore jest zawarte w
formularzu ofertowym. Ztozenie wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce
formularza ofertowego jest jednoznaczne, ze ztozeniem oswiadczenia, o ktorym mowa
w tym punkcie.

¢) petnomocnictwo Wykonawcy do podpisywania oferty, o ile nie wynika ono
bezposrednio z dokumentow dotyczacych firmy Wykonawcy (np. KRS - rubryka —
sposob reprezentacji), powinno by¢ dotaczone do oferty i oplacone - badz znakami
skarbowymi, badz przelewem na r-k UME Srédmiescie - GETIN Bank S.A. 08
1560 0013 2025 0305 5133 0016, ul. Piotrkowska 153, 90 - 440 L.0dz.

d) wykaz wykonanych lub wykonywanych co najmniej 2 ustug, w okresie ostatnich 3 lat
przed dniem wszczecia postepowania 0 udzielenie zamoOwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim
rodzajem i wartoscia ustugom stanowiacym przedmiot zamoOwienia, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz dokumenty potwierdzajace,
ze te ustugi zostaly wykonane nalezycie (Zal. Nr 3).




7. Ocena spelnienia przez Wykonawcow ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie
z formuta ,,spetnia - nie spetnia’” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub
oswiadczeniach wyszczeg6lnionych w pkt. 6. SIWZ.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentéw.

a) W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z przepisem art. 27 ust. 1
Ustawy, wytacznie w formie pisemnej.

Adres do korespondencji:

Urzad Miasta todzi
Wydziat Budzetu
Ul. Sienkiewicza 5
90-113 L6dz

b) Powyzszy spos6b porozumiewania si¢ dotyczy tez srodkow ochrony prawne;j.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
e Anna Jaroszczak — tel.0/42 638-45-26, w godzinach 9% - 11%
e AnnaCieslak - tel. 0/42 638-45-23, w godzinach 9% - 11%°

10. Wymagania dotyczace wadium.
W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

11. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostanie zwiazany ztozona oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania oferty.

a)  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, pod rygorem odrzucenia wszystkich
ztozonych przez niego ofert.

b) Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty wymienione w pkt. 6 SIWZ, w tym wypetniony
i podpisany formularz ofertowy, stanowiacy Zat. Nr 2 specyfikaciji.

c)  Zadane dokumenty lub oswiadczenia powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kserokopii, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

d)  Oferta i zataczniki do oferty (oswiadczenia lub dokumenty) musza by¢ podpisane przez
Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela. Formularz ofertowy (jako pierwszy)
oraz zadane dokumenty lub oswiadczenia powinny by¢ utozone w kolejnosci wskazanej w
pkt. 6 specyfikacji; musza one by¢ opatrzone imienna pieczatka i podpisane przez
Wykonawcg.

e) W przypadku podpisywania oferty lub jej zatacznikdw oraz poswiadczania za zgodnos¢
z oryginatem kopii dokumentéw przez osobeg nie wymieniana w dokumencie rejestrowym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie oryginalu lub notarialnie
potwierdzonej kopii i oplacone - badz znakami skarbowymi, badz przelewem na r-k
UME Srdédmiescie - GETIN Bank S.A. 08 1560 0013 2025 0305 5133 0016, ul.
Piotrkowska 153, 90 - 440 £.4dz.



f) Koszt sporzadzenia i dostarczenia oferty — ponosi w catosci Wykonawca, z
uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 Ustawy.

g) Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim trwata i czytelna technika pisma, z
zachowaniem formy pisemnej oraz podpisana przez Wykonawce, majacego zdolnos¢ do
zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

h)  Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentow, wchodzacych nastepnie w skiad
oferty moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.

i) Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ podpisane przez
Wykonawcg i opatrzone pieczatka imienna. Poprawki cyfr lub liczb nalezy napisa¢ stownie.

)i Wszystkie strony oferty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce i opatrzone imienna
pieczatka oraz posiada¢ numeracje ciagta.

k)  Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej nieprzejrzystej kopercie lub opakowaniu.

m) Kopertg¢ lub opakowanie oznaczone nazwa Wykonawcy, nalezy zaadresowaé¢ do
Zamawiajacego oraz poda¢ nazwe zamodwienia publicznego ,,Konsultacje i opinie
finansowo-ksiegowe’” i adnotacje: ,,Nie otwieraé przed godzing 10*° w dniu 19 grudnia
2007 roku™’.

n)  Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez Wykonawcg przed uptywem terminu do
sktadania ofert sa skuteczne pod warunkiem, ze Wykonawca zamiesci to w kopercie lub
opakowaniu oznaczonym jak wyzej, z zaznaczeniem: , Konsultacje — Zmiana’ lub
,,Konsultacje — Wycofanie’’.

0) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

9)) Wykonawca moze wycofac oferte jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert.

13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

a) Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie ( pokoj nr 107 ) Wydziatu Budzetu Urzedu Miasta
Lodzi, do dnia 19 grudnia 2007 roku, do godz. 10%.

b) Otwarcie ofert nastapi w Wydziale Budzetu Urzedu Miasta L.odzi, w pokoju nr 105, w dniu
19 grudnia 2007 roku o godz. 10%.

14. Opis sposobu obliczenia ceny.

a) Nalezy wypetni¢ i podpisa¢ formularz ofertowy.

b) Ofertowa miesieczna ryczattowa cene brutto nalezy wpisa¢ z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku, w zt. Nie dopuszcza si¢ rozliczenia zamowienia w walutach innych niz
PLN.

C) Ofertowa miesigczna ryczattowa cena brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy
sktadajace sie na wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem zamowienia.
d) Nie beda prowadzone zadne negocjacje w Sprawie ceny zaproponowanej przez

Wykonawce. Cena przez okres trwania umowy jest stala.

15. Kryteria oceny ofert.

a) ZamOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza miesieczna
ryczaltowg cene Dbrutto; jest to jedyne kryterium o wadze 100%. Przy wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium: cena
0 znaczeniu 100 %.

b) Ocena punktowa ceny ofertowej dokonana zostanie zgodnie z formuta:



Cena oferty najnizszej
ocena punktowa ceny ofertowej = ------------------mm-mmemmmmo- x 100 punktow x 100%
Cena oferty badanej

C) Oferty begda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez
Wykonawce. Wykonawca, Kktory zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 100 punktow.
Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.

16. Informacje o trybie otwarcia i wyborze najkorzystniejszej oferty.

a) Otwarcie ofert jest jawne.

b) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje: nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

C) Wykonawcom nieobecnym podczas otwarcia ofert — na ich pisemny wniosek —
Zamawiajacy przekazuje informacje o ktérych mowa w pkt b).

d) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, zgodnie z trescia art. 87 ust 1 Ustawy.

e) Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajac o0 tym wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

f) Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe zgodnie z art. 88 Ustawy.

9) Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert.

h) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a
takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porOwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje; Wykonawcach, ktérych oferty
zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne; Wykonawcach, ktorzy zostali
wykluczeni z postegpowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

) Zamawiajacy zawrze umoweg W terminie nie krotszym niz 7 dni od przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwiazania
oferta.

)i O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy poinformuje pisemnie.

17. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zastata wybrana, powinien przedtozy¢
stosowne petnomocnictwo(a) do podpisania umowy — tylko w przypadku gdy upowaznienie
do podpisania umowy nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego
rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



19. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zastana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Istotne postanowienia zawarte sa we wzorze umowy, stanowiacej zat. Nr 4 do SIWZ
i powinny by¢ parafowane przez Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela.

20. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania.

Wykonawcom przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI Ustawy.

21. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

22. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

23. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupelniajacych.

24.  Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

25.  Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna i faksem.

26.  Rozliczenia migdzy stronami beda prowadzone tylko w PLN.

27.  Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

28.  Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

W zataczeniu :
- wykaz jednostek organizacyjnych Miasta L.odzi —zat. Nr 1

- formularz ofertowy - Zat. nr 2

- wykaz ustug - Zat. nr 3

- projekt umowy - Zat. nr 4

- petnomocnictwo Wykonawcy do podpisywania oferty - Zat. nr 5



